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Mini-guida sintetica per uso
BACHECA ARGO-DIDUP
Per DOCENTI

La gestione delle Bacheche presente all'interno di Didup rappresenta uno
strumento completo per condividere documenti, immagini, video e qualsiasi
tipo di materiale didattico, impostando i criteri di condivisione desiderati.

Aggiungendo un messaggio in bacheca, il docente oltre a specificare la
descrizione del messaggio, la categoria di appartenenza pud anche

riportare un link di condivisione di materiale didattico (file, video o sito).



Procedura:

1. Accedere al registro ARGO-DID UP con le proprie credenziali;
2. Cliccare su BACHECA, nel menu laterale in basso a sinistra;
3. Cliccare su GESTIONE BACHECA, nella tendina in alto a sinistra;

4, Sulla barra superiore degli strumenti cliccare su GESTIONE
CATEGORIE, dove compariranno alcune categorie generali inserite dalla
scuola.

AL FINE DI NON GENERARE CONFUSIONE E DISORDINE NELLA
CONSULTAZIONE DELLA BACHECA NON E’ CONSENTITO
AGGIUNGERE ALTRE CATEGORIE, SE NON AUTORIZZATI DALLA
RESPONSABILE.

5. Per inserire un nuovo messaggio € necessario cliccare sul pulsante
AGGIUNGI, in alto a destra, inserendo una breve descrizione nel campo
apposito (DESCRIZIONE) e poi salvando con il tasto SALVA, in alto a
destra; ciascuna categoria pud anche essere eliminata dall'elenco cliccando
sulla X;

Ordina messaggi per: (® Data O Categoria QO Messaggio O Inserimento O Documento

In questa Tab Page verranno immessi i dati piu salienti per identificare il

messaggio.



La DataPubblicazione: 5, potra essere antecedente a quella odierna ma

puo essere anche posticipata rispetto al giorno corrente.
Quella di scadenza ( Pispenibilefinoal: ) deve rientrare entro I'anno corrente.

E' possibile immettere una Pescrizione: 3 pjacimento di max 4000 caratteri.

La Categoria: & yn dato richiesto e pud essere prelevata tra quelle gia

previste nella scuola aprendo il menu a tendina.

Opzionalmente, & possibile attribuire al messaggio un MNumerodocumento:
univoco (il campo potra essere composto da numeri e/o lettere e sara
modificabile in caso di errore); il software controllera se un altro
documento, con lo stesso numero, € stato gia inserito e lo segnalera
prontamente. Il controllo sull'univocita del numero documento sara

applicato per anno scolastico.

Wisibile

L'opzione consente di attivare/disattivare rapidamente la

visibilita del messaggio a tutti gli utenti destinatari

(s disattivo, rende non visibili i messagqgi ai destinatari )

L'opzione consente di immettere anche la data di scadenza dell'adesione
(obbligatoria, con il flag selezionato) entro la quale, i destinatari potranno
fornire I'adesione.

Si potra fornire o togliere I'adesione, senza limitazioni, entro le 23.59 del
giorno impostato. Dopo questa data non sara piu possibile modificare
I'adesione che si riterra definitivamente confermata o non

confermata/scaduta.

Una volta richiesta I'adesione sul Dettglio i dovra in ogni caso

(obbligatoriamente), prevedere l'adesione per almeno uno dei gruppi di

Destinatart iy cui & essa & prevista (docenti/genitori).

6. Per iniziare un intervento (per esempio degli esercizi da svolgere)
ritornare su GESTIONE BACHECA e cliccare su AGGIUNGI; a questo punto



si aprira un ulteriore menu (DETTAGLIO) che il docente dovra compilare
sulla base della tipologia delle azioni da porre in essere;

7. Il docente ha la possibilita di aggiungere i file che intende condividere.
Per inserire documenti multimediali cliccare su ALLEGATI e,
successivamente, su AGGIUNGI;

Successivamente & possibile selezionare i destinatari del messaggio
scegliendo una o piu classi. Inoltre e possibile richiedere agli alunni la presa
visione del messaggio inviato.

8. Cliccare quindi sulla voce DESTINATARI, selezionando prima la classe
attraverso il tasto SCEGLI e spuntando, di seguito, le voci che interessano.

N.B.: Ogni volta che si termina un'operazione bisogna cliccare su
SALVA/CONFERMA.



2 YouTube

Se vuoi condividere una video lezione con i tuoi alunni di seguito trovi le
istruzioni per caricare il video su Youtube e ottenere il link da copiare nel
campo URL in fase di creazione del messaggio in bacheca (Vedi Immagine n.1)
Segui questi semplici passaggi:

1. Accedi a YouTube.
2. Clicca in alto a destra su “Crea un video o un post”, dopo su Carica video.

3 YouTube " Cerca Q $

M Home
)

Tendenze Consigliati

3. Seleziona il file che vuoi caricare.

4. Clicca sulla voce Video nel menu di sinistra e posizionati sulla riga del video
appena caricato: verranno mostrate una serie di comandi. Clicca sull'icona con i tre
puntini per ottenere il link condivisibile. E possibile caricare un video visibile solo
da chi conosce la url e che quindi non comparira nelle ricerche e tra i video
dell’autore sulla sua pagina.

= B Studio
Video sul canale
Caricamenti Pubblicati
Il tuo canale
D Video
BE  Dashboard O /' Modifica titolo e descrizione
@ vie «  Crea link condivisibile
ideo
w0- Promuovi @z
= Playlist O ¥  Scarica
: B Elimina definitivamente
M Analytics

Per approfondire I'uso di Youtube, vi consigliamo di leggere le indicazioni pubblicate

nella pagina web ufficiale di supporto:

https://support.google.com/youtube/answer/57407?hl=it&ref topic=9257439



https://www.youtube.com/
https://support.google.com/youtube/answer/57407?hl=it&ref_topic=9257439

& Google Drive

Per condividere cartelle o file (video, immagini, documenti) con Google drive
procedere cliccando sul pulsante Nuovo, in alto a sinistra e poi cliccando sulla voce
di menu che viene mostrato: Caricamento di file.

L Drive Q| Cercain Drive -

@ Il mio Drive ~
" I— Nuovo

Accesso rapido

Priorita
» @ 1l mio Drive
» Drive condivisi
2, Condivisi con me
1al 2019.0ds =] rerificato migl vodt
® Recenti Modificato oggi da Modificato da Modificato da te
ﬁ Speciali
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Archiviazinna

Selezionare quindi il file presente sul proprio computer che si intende condividere
con altri utenti ed attendere che I'upload di quest’ultimo su Google Drive venga
avviato e completato.

In alternativa si pud eseguire I'upload del file su Google Drive anche trascinando
I’elemento (ad es. il file video) nella finestra del servizio aperta nel browser Web.
Adesso, su Google Drive, occorre cliccare sul file appena caricato con il tasto destro
del mouse: selezionare la voce Ottieni Link Condivisibile.

Condivisione tramite link attivata @

Chiungque abbia il link pud visualizzare

https://drive.google .com/open’

Impostazioni di condivisione @

Accertarsi che la condivisione tramite link sia stata attivata. Inoltre € possibile
accedere dal comando in basso “Impostazione di condivisione” per modificare
le impostazioni delle proprieta di condivisione.



Condividi con altri utenti Ottieni link condivisibile @

Condivisione tramite link attivata Ulteriori informazioni

Chiunque con il link puo visualizzare. ~ Copia link
https://docs.google com/document/d/12 n463vF2i
Persone
Inserisci nomi o indirizzi email... /’ -
Condiviso con e un'altra persona
Fine Avanzate

Per approfondire I'uso dello strumento Google Drive , vi consigliamo di leggere le
indicazioni pubblicate nella pagina web ufficiale di supporto Google:
https://support.google.com/drive/answer/24948227?co=GENIE.Platform%3DDesktop
&hl=it

iCloud Drive

Per condividere un documento, esegui una delle seguenti operazioni:

1]
1. Nel Finder sul Mac E seleziona iCloud Drive, seleziona un documento, fai clic

sul pulsante Condividir_-, , quindi scegli “Aggiungi persone”.


https://support.google.com/drive/answer/2494822?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=it
https://support.google.com/drive/answer/2494822?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=it

Suggerimento: se I'elemento e sulla scrivania, tenendo premuto il tasto Ctrl fai clic
su di esso, scegli Condividi dal menu di scelta rapida, quindi scegli “Aggiungi
persone”.

2. Nelle app che supportano la condivisione file di iCloud, apri un documento, fai clic

sul pulsante Condividi I:, quindi scegli “Aggiungi persone”.

Aggiungi persone
Scegli come inviare I'invito:

L I O

Mail Messaggi Copia link AirDrop

¥ Opzioni di condivisione

Chi pud accedere: Solo le persone che inviti <

~

Permessi: Modifiche abilitate ©

3. Seleziona I'app (in questo caso Copia Link) che vuoi utilizzare per inviare I'invito.

4. Fai clic sul triangolo di apertura vicino a “Opzioni di condivisione”, fai clic sul
menu a comparsa “Chi puo accedere”, quindi seleziona: scegli “Chiunque
disponga del link” per permettere a chiunque riceva il link di accedere al
documento. Ad esempio, un invitato pud condividere il link e dare accesso ad altre
persone non incluse nell’invito originale.

5. Fai clic sul menu a comparsa Permesso, quindi esegui una delle seguente
operazioni: scegli “Sola visualizzazione” per permettere di aprire il documento
in sola lettura.

Per approfondire 'uso dello strumento Icloud Drive, vi consigliamo di leggere
le indicazioni pubblicate nella pagina web ufficiale di supporto Apple:
https://support.apple.com/it-it/guide/mac-help/mchl91854a7a/mac



https://support.apple.com/it-it/guide/mac-help/mchl91854a7a/mac

